LIEN MINH HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pac lap - Tw do - Hanh phuc

S6:250 /ILMHTX-CSTV Hai Phong, ngay 10 thang 8 ndam 2026
V/v ban hanh bo tai liéu
huéng dan thi hanh Luat HTX

nam 2023 va cac van ban thi
hanh Luat HTX nam 2023.

Kinh giri: C4c Phong, Trung tdm, Qu¥ hd tro.

Thuc hién Luat Hop tac xa nam 2023 va cac van ban huong dan thi hanh;
nhim théng nhat noi dung tu van, huéng dan dbi véi cac to chirc, ca nhan co
nhu cau thanh 14p mai, sap nhép, hop nhat, giai thé hop tac xa; thanh lap lién
hiép hop tac xa va t6 hop tac trén dia ban thanh pho Lién minh Hop tac xa
thanh phd Hai Phong ban hanh B0 tai liéu huéng dan (luu hanh néi b9), gom: 1.
Quy trinh sap nhap hop tac x&; 2. Quy trinh hop nhat hop tac x&; 3. Quy trinh
thu tuc giai thé hop tac x&; 4. Quy trinh hd trg thanh 1ap méi hop tac x&; 5. Quy
trinh thanh 1ap mai lién hiép hop tac xa va 6. Quy trinh thanh lap to hop tac (CO
cdc tai liéu kem theo).

B tai liéu 1a can ctr dé cac phong chuyén mon, Trung tdm, Quy Ho tro
phat trién hop tac xa va can bg, vién chirc ciia Lién minh Hop tac xa thanh phd
théng nhat trong cong tac tu van, huéng dan, hd trg cac to chirc, ca nhan thuc
hién cac thu tuc theo quy dinh ctia Luat Hop tdc xa nam 2023 va cac van ban
huéng dan thi hanh.

Trong qua trinh thuc hién, truong hop cac quy dinh cua phap luat dugce
stra ddi, bd sung hoac ban hanh mai thi nd1 dung cua Bo tai li¢u dugc ra soat,
cap nhat, diéu chinh cho pht hop. Bdi véi nhitng kho khin, vudng mic hodc cac
van dé phat sinh cin sira d6i, bo sung, dé nghi cac phong chuyén moén, Trung
tam, Quy HO tro phat trién hop tac xd va cic ca nhan kip thoi bao céo Thuong
truc Lién minh Hop tac xa@ thanh phd (qua Phong Chinh sach — Thanh vién) dé
tong hop, tham muu xem xét, diéu chinh, hoan thién, bao dam viéc huéng dan
duogc thong nhat va dung quy dinh cta phap luat./.

Noi nhgn: CHU TICH
- CT, cac PCT LMHTX TP (BC);

- Céac Phong, TT, Quy h tro (TH);

- C4c Thanh vién Lién minh HTX TP;

- Luu: VT, CSTV.
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QUY TRINH HO TROQ
THANH LAP MOI HOP TAC XA NAM 2026

I. Can cw phap ly
- Luat Hop tac xa nam 2023;

~ - Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phu ve dang ky
to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

I1. Quy trinh hop nhat hep tac x4
Buéc 1. Khio sat nhu ciu va tiép nhan diing ky hd tro
- Noi dung thuc hién

Lién minh Hop tac xa thanh pho Hai Phong tiép nhan dé nghi hd tro cua
cac to chtrc, ca nhan, ho gia dinh, t6 hop tac va nhom sang 1ap vién c6 nhu cau
thanh 1ap hop tac x3; dong thoi to chirc khao sat, danh gia diéu kién thanh lap
theo Luat Hop tac xa nam 2023, nhu cau thuc té, linh vuc hoat dong, diéu kién
san xuit, kinh doanh va kha nang phat trién cia mé hinh dé lya chon ddi tuong
hd trg phu hop.

- Két qua thuc hién

+ Danh sach cac nhom sang 1ap vién, t6 chirc, ca nhan duoc lya chon h tro.

+ Phuong an hd tro thanh 1ap hop tac xa.

Buéc 2. To chire tuyén truyén, tap huin

- Noi dung thuc hién

Lién minh Hop tac xa thanh phd Hai Phong t6 chirc hdi nghi tuyén truyén,
tap huan nham phd bién chu truong ciia Bang, chinh sach, phap luat cua Nha
nudc ve phat trién kinh té tap theé, hop tac xa; hudng dan dic€u kién, trinh tu, thu
tuc thanh 1ap hop tac x3; gidi thicu mo hinh hop tac xa hoat dong hi€u qua va
cac chinh sach ho trg hién hanh.

- Két qua thyc hién

Céc sang lap vién duoc trang bi kién thic co ban vé t6 chire va hoat dong
cua hop tac xa.

Thanh vién naim dugc quy trinh thanh 14p va cac chinh sach hd tro.

Buwéc 3. Tu vin xay dung ho so thanh lap hop tac xa

- Noi dung thuc hién:

Lién minh Hop tac xa thanh pho Hai Phong to chirc tu van truc tlep, huong
dan nhém sang lap vién xay dung Diéu 18 hop tac x4, phuong an san xuét, kinh

doanh; tu van co cau to chtic quan 1y, phuong an huy dong von, quyén va nghia
vu cua thanh vién va céc ndi dung khac theo quy dinh cua phép luat.

- Két qua thuc hién
+ Dy théo Diéu 1& hop tac xa.



+ Du thao phuong 4n san xuét, kinh doanh.

+ H6 so chuan bi t6 chtrc Pai hoi thanh 14p hop tac xa.
Buéc 4. HS tro to chire Pai hdi thanh 1ap hop tac xa
- Noi dung thyc hién:

HJ trg hudng din chuan bi chuong trinh, n61 dung, tai liéu va trinh tu té
chtrc Dai hoi thanh lap hop tac xa; ho tro thong qua Diéu 1¢, phuong 4n san xuat,
kinh doanh; bau Hoi dong quan tri, Ban kiém soat hoic Kiém soat vién va hoan
thién cac van ban cua DPai hoi theo quy dinh.

- Két qua thyc hién:

+ Pai hoi thanh 1ap hop tac xa duoc to chic ding quy dinh.
+ Ho so Dai hoi duge hoan thién.

Buéc 5. HO trg diang ky hop tac xa

- Noi dung thuc hién:

Hb tro hudng dan hoan thién ho so dang ky thanh 1ap hop tac xa theo quy
dinh ctua Nghi dinh 295/2026/ND-CP; ra soat tinh day du, hop 18 ctia ho so trude
khi nop co quan dang ky kinh doanh; huong dan ndp hd so truc tuyén hoic truc
tiép, theo ddi qua trinh giai quyet va hudng dan chinh sira, bo sung ho so theo
yéu cau cta co quan ¢ tham quyén (néu cb).

- Két qua thyc hién:

+ Ho6 so dang ky thanh 1ap hop tac xi dy du, ding quy dinh.

+ Hop tac xi duogc cap Gidy chimg nhan ding ky theo quy dinh.
Buéc 6. HO trg sau thanh lap

- Noi dung thyc hién:

Sau khi hop tac xa dugc cap Gidy ching nhén dang ky, Lién minh Hop tac
xa thanh pho Hai Phong tlep tuc huong dan t6 chirc hoat dong theo quy dinh cua
phap luat; hd trg dio tao, boi dudng ngudn nhén luc; tu van tiép can cac chuong
trinh, chinh sach hd trg; xuc tgen thuong mai, két ndi thi truong va ung dung
khoa hoc, cong nghé, chuyén doi s6 trong hoat dong cua hop tac xa.

- Két qua thuec hién:

+ Hop tac xa di vao hoat dong theo quy dinh.

+ Hop tac xa duoc tiép can cac chuong trinh hd tro phtt hop vdi nhu cau va
diéu kién thuec té.

Thong qua viée trién khai dong bd cac bude hd trg néu trén, viéc thanh
1ap mo1 hop tac xa trén dia ban thanh pho dugc thuc hién dung quy dinh phap
luat, phu hop vdi nhu cau thyc tién, gop phan nang cao hiéu qua hoat dong cua
khu vuc kinh té tap thé va thic day phat trién kinh té - xa hdi cua thanh pho
Hai Phong.



QUY TRINH SAP NHAP HOP TAC XA

I. Can cw phap ly
- Luét Hop tac x4 s6 17/2023/QH15 (biéu 95);
- Didu 1& cua cac HTX tham gia s&p nhap (1 can cir dé to chirc Dai hoi va
quyet dinh cac van dé noi bo).
I1. Quy trinh sap nhap hop tac xa
Budéc 1. Khao sat, danh gia sw can thiét sap nhap
- N¢gi dung thuc hién:
Céc hop tAc xa c6 nhu cau s&p nhap to chic trao doi, danh gia sy can thiét
va tinh kha thi cua viéc sap nhap trén co so: Tinh hinh t6 chuc, hoat dong cua
cac hop tac x& Muc tiéu, dinh huéng phat trién sau sap nhap; Hiéu qua Kinh té,

x& hoi du kién; Kha ning tiép nhan thanh vién, tai san, quyén va nghia vu cua
hop tac xa bi sap nhap.

- Két qud thuc hién:

Bién ban théng nhét chi treong sap nhap giira cac hop tac xa.

Buéc 2. Xay dung phwong an sap nhap

- Noi dung thuc hién:

Céc hop tac x& phdi hop xay dung phuong an sép nhap, trong d6 xac dinh ré:

+ Tén, tru so caa hop tac xa nhan sap nhap;

+ Ly do va muc tiéu sap nhap;

+ Phuong an sir dung tai san, thoi diém chuyén giao quyén so hitu tai san.

+ Phuong an xur 1y nghia vu tai chinh, phuong an xu ly cac khoan no;

+ Phuong an xtr Iy vén gop caa thanh vién;

+ Phuong an str dung lao dong;

+ Phuong an chuyén giao quyén va nghia vu;

+ Phuong an tiép nhan thanh vién;

+ Du kién stra d6i Biéu 18 (néu co);

+ Du kién phuong an san xuat, kinh doanh sau sép nhap;

+ Thoi gian thuc hién.

- Két qua thyec hién: Phuong an sap nhap hop tac xa.

Buéc 3. Thong qua phwong an va ky két hep dong sap nhap

- Ngi dung thuc hién:

MGi hop tac xa to chirc Dai hoi thanh vién quyét dinh: Quyét dinh sap
nhép; Phuong an sap nhép; Dieu 1€ stra doi, bo sung cua hop tac xa nhan sap
nhap (néu cd) va Cac noi dung lién quan khac theo quy dinh.



Sau khi Pai hoi thanh vién ting hop tac xa duoc théng qua, cac hop tac xa
ky két Hop dong sap nhép, trong d6 quy dinh: Tén cac hop tac xa tham gia; diéu
kién va thoi dlem sap nhap; quyen va nghia vu cua cac bén; viéc chuyén giao tai
san, von, quyén va nghia vu va phuong an xir Iy cac van dé phat sinh.

- Ket qua thuc hién:

Nghi quyét Dai hoi thanh vién cua timg hop tac x& vé viéc sap nhap duoc
théng qua va Hop dong sap nhap duoc ky ket.

Luu y: Sau khi hop dong sap nhap duoc ky két Cac hop tac xa thyc hién

thdng bao viéc sap nhap dén: Nguoi lao dong; Cha no va ddi tac co lién quan;
Co quan, to chirc ¢6 lién quan theo quy dinh cta phép luat.

Buwéc 4. Thuc hién thia tuc diang ky sap nhap

- N¢i dung thuc hién:

Hop tac xa nhan sap nhap thyc hién thu tuc déng ky thay d6i noi dung ding
ky hop tac xa (néu co thay doi ve tén, dia chi, von diéu I, nguoi dai dién th,eo
phap luat, nganh nghe hodc ndi dung khac). bong thoi thuc hién thu tuc cham
dut ton tai doi voi hop tac xa bi sap nhap theo quy dinh va Cap nhat danh sach
thanh vién, cap nhat von dicu 1€, cap nhat nguoi dai dién (nu thay doi).

- Két qud thuec hién:

+ Gidy ching nhan dang ky hop tac xa dugc cap nhat (néu co thay doi).

+ Hop tac xa bi sap nhap cham dut tu cach phap 1y.

Buwéc 5. Ban giao va tiép nhan

Céc hop téc xa thyc hién ban giao va tiép nhan: tai san, ho so, tai liéu vé ké
toan, thue, lao dong, quyen so hiru tai san,...; chuyen giao quyen, nghia vy; ti€p
nhan thanh vién; nguoi lao dong va hoan thanh cac tha tuc tai chinh, ké toan
theo quy dinh.

Hop tac xa nhan sap nhap chinh thuc tiép nhan toan bg hoat dong cua hop
tac x& bi sap nhap. Ho so sap nhap can lwu trir gom:

- Phuong an sap nhap.

- Hop dong sap nhap.

- Nghi quyét Pai hoi thanh vién caa cac hop tac xa.

- biéu I¢ stra ddi, bo sung (néu co).

- Danh sach thanh vién sau sap nhap.

- Ho so dang ky thay d6i noi dung diang ky hop tac xa.

- Bién ban ban giao tai san, ho so va quyén, nghia vu.

Ho so diang ky thay d6i duoc co quan dang ky chap thuan;

Gidy chung nhan dang ky HTX méi hodc di cap nhat;

Quyét dinh cham dut ton tai cia HTX bi sap nhap (néu duoc co quan ding
ky ban hanh theo thu tuc ap dung).



Bwéc 6. To chirc hoat dong sau sap nhap

- Noi dung thuc hién:

Hop tac x@ nhan sép‘nhap thuc hién: Kién toan tré chuc bo may; cap nhat
danh sach thanh vién; diéu chinh phuong an san xuat, kinh doanh; ban hanh
hodc sura doi cac quy ché ndi bo (néu can); to chirc hoat dong theo Biéu I€ va
quy dinh cua phép luat.

- Két qud thuec hién:

Hop tac x& hoat dong on dinh sau sap nhap.

Thanh vién, ngudi lao déng va cac bén lién quan dugc bao dam quyén va
loi ich hop phap.



QUY TRINH HOP NHAT HOP TAC XA

I. Can cw phap ly
- Luét Hop tac x& s6 17/2023/QH15 (biéu 94);

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phua vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x&;

- biéu 1é cua céac hop tac xa tham gia hop nhat.
I1. Quy trinh hop nhat hep tac xa

Bwéc 1: Théng nhat chi trwong va xay dung dw thao Hop ddng hop
nhat

1. Céc hop tac xa du kién hop nhat té chic hop dé trao d6i, théng nhat chu
trwong hop nhat. Noi dung cudc hop gom:

- Sy can thiét cua viéc hop nhat;

- Muc tiéu hgp nhat;

- Tén dy kién ctia HTX sau hop nhat;
- Tru s&; Nganh nghé;

- Quy mo hoat dong;

- Dy kién nhan su quan ly;

- Lo trinh thyc hién.

2. Sau khi théng nhat chu truong, cac hop tac xa phdi hop xay dung du
thao chi tiét Hop déng hop nhat.

Du thao Hop ddng hop nhat can thé hién day dua cac noi dung chi yéu nhur:
- Tén, dia chi tru sé cac hop tac xa tham gia hop nhét;

- Tén, dia chi tru s¢ hop tac x4 sau hop nhat;

- Nguyén tac hop nhat;

- Thoi diém hop nhat;

- Phwong an chuyén giao tai san, vén diéu I8,

- Phuong an xtr Iy cac quy, cdng no va cac hop dong dang thuc hién;

- Phuong 4n st dung lao dong sau hop nhat (Bao gdm: Danh sach ngudi lao
dong tiép tuc 1am viéc; Phuong an bb tri, sap xép lao dong; Phuong an giai quyét
d6i voi nguoi lao dong khong tiép tuc 1am viéc; Phuong an chuyén giao hd so lao
d6ng va thuc hién ché do bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap luat)



- Quyén, nghia vu va trach nhiém cua céc bén;

- Céc ndi dung khac do cac bén thdng nhét;

- Hiéu luc cua Hop dong hop nhét.

Budéc 2: Thong qua chii trwong hep nhat tai mai don vi
M®di don vi phai tu to chac thuc hién cac nhiém vu sau:

- Cac HTX chu ddng ra soat hién trang: Thanh vién;Tai san; Von diéu I¢;
Vén gop; Cac quy; Cong no phai thu; Cong no phai tra; Hop ddng kinh té;
Nguoi lao dong; Bao céo tai chinh dé phuc vu xay dung Hop ddng hop nhat.

- T6 chirc Dai hoi thanh vién. Pai hoi xem xét va quyét dinh: quyét dinh
hop nhat; théng qua Hop ddng hop nhat; quyét dinh ctr dai dién tham gia Dai hoi
thanh 1ap HTX hop nhat. Sau Pai hoi, mdi HTX ban hanh: Bién ban Pai hoi;
Nghi quyét Dai hoi thanh vién vé viéc ddng y hop nhat.

- Sau Pai hoi thanh vién, cac hop tac xa bi hop nhat théng bao viéc hop
nhat cho chii no;cho ddi tac;cho ngudi lao dong; thuc hién cac tha tuc vé thué
theo quy dinh cua phap luat vé quan ly thué va hoan thién béo céo tai chinh;

Buéc 3: Ky két Hop dong hop nhat

Sau khi cac HTX déu did c6 Nghi quyét dong y hop nhét, cac bén hoan
thién Hop dong hop nhat va ciing ky két hop dong hop nhat, kém theo Hop dong
nén co cac phu luc:

+ Danh sach thanh vién caa hop tac xa sau hop nhat,
+ Bang ké tong hop vdn gop, von diéu 1€, cac quy;

+ Téng hop Danh muc tai san, cdng ng phai thu, cdng no phai tra; Danh
muc quyén sir dung dat, tai san dang thé chap, gidy phép chuyén nganh va céac
hop dong dang thuc hién;

+ Danh sach nguoi lao dong tiép tuc 1am viéc; Danh sach nguoi lao dong
cham dut hop doéng (néu c6), phuong an giai quyét lao dong va phuong an sir
dung lao dong;

+ Du kién danh sach HDQT, Chu tich HDQT, Giamdbc HTX sau hop nht;
+ Danh sach Ban kiém soét hoic Kiém soét vién sau hop nhat.

Bwéc 4: Thong qua Nghi quyét cia HTX hep nhat

T6 chirc Pai hoi thanh vién caa HTX sau hop nhat dé quyét dinh:

- Cong bd Hop dong hop nhét da dugc cac HTX ky két;

- Thong qua Diéu 1¢ hop tac x3;

- Théng qua phuong an san xuét, kinh doanh;



- Thong qua phuong an té chirc bd may quan 1y;

- Bau Hoi dong quan tri;

- Bau Chu tich Hoi déng quan tri;

- Bau Ban Kiém soat hoic Kiém soat vién;

- Quyét dinh nguoi dai dién theo phép luét;

- Thong qua Nghi quyét thanh 1ap hop tac xa sau hop nhat.

Sau Pai hoi thanh vién cua hop tac xa sau hop nhat, cac hop tac xa thuc
hién:

- Lap bién ban ban giao tai san;

- Lap bién ban ban giao céng no;

- Chuan bi ho so dang ky HTX.

Buwéc 5: Piang ky hop tac xa sau hep nhat

HO so dang ky HTX sau hop nhat thuyc hién theo Nghi dinh sb
295/2026/ND-CP gom:

- Gidy dé nghi dang ky hop tac x4 (theo thdng tin caa HTX méi),

- biéu 1¢& hop tac x4,

- Nghi quyét caa Dai hoi thanh vién vé viéc thanh 1ap hop tac x4 sau hop nhat,
- Hop dong hop nhét,

- Nghi quyét cua tiing hop tac x& vé viéc dong y hop nhat,

- Danh séach thanh vién chinh thac, Hoi dong quan tri, Cha tich Hoi dong
quan tri, Gidm dbc,Ban Kiém soat hodc Kiém soat vién; Danh sach nguoi dal
dién theo phap luat (néu c6 nhiéu hon mot nguoi theo Bicu 1€).

- Cac gidy to khac theo quy dinh ctia phap luat vé ding ky hop tac xa.

Sau khi HTX sau hop nhat duoc cdp Gidy ching nhan dang ky HTX, thyuc
hién thu tuc cham dut ton tai cia cac HTX bi hop nhat theo quy dinh cua phap luat,

Budéc 6. Thuc hién cac tha tuc sau dang ky

Sau khi dugc cap Gidy chiing nhan ding ky hop tac x&, hop tac x& sau hop
nhat tiép tuc thuc hién céac thu tuc lién quan, bao gom:

- Khic va st dung con dau (néu thudce truong hop phai co):
- Bang ky, cap nhat thdng tin thué theo quy dinh;

- Chuyén giao hd so lao dong, bao hiém x& hoi:

- biéu chinh théng tin tai khoan ngan hang;



- Thuc hién thua tuc lién quan dén quyén st dung dat, tai san gan lién voi
dat (néu co);

- biéu chinh cac giay phép, chang nhan chuyén nganh;
- Tiép nhan va thuc hién cac hop dong kinh té da duoc chuyén giao;
- COng bd thong tin dén thanh vién, déi tac va khach hang.

Luu ¥: Ngoai hd so ding ky theo quy dinh, dé thuan loi cho viéc té chuc
thuc hién, HTX nén chuan bi noi bo gém:

- Bién ban hop thdng nhat chu truong hop nhét.
- Ké hoach thuc hién hgp nhat.

- Dy thao Hop ddng hop nhat.

- Bién ban kiém ké tai san.

- Bang tong hop von gop, vén diéu 1é.

- Bang tong hop céc quy.

- Danh muc cong no phai thu, phai tra.

- Danh muc hop ddng dang thyc hién.

- Danh sach thanh vién.

- Danh sach nguoi lao dong.

- B4o c4o tai chinh tai thoi diém hop nhat.
- Phuong an st dung lao dong.

- Du thao Biéu 16 HTX sau hop nhit.

- C4c biéu mau phuc vu Pai hoi thanh vién (gidy moi, chuong trinh, bién
ban, nghi quyét, bién ban kiém phiéu...).



QUY TRINH THU TUC GIAI THE HQP TAC XA
I. Can cw phap ly
- Luét Hop tac xa s6 17/2023/QH15 (biéu 97, 98, 99);

- Nghi dinh s6 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phua vé dang ky
t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac x&;

- biéu 1& cua hop tac xa.

Il. Giii thé tu nguyén Hep tac xa

Buwéc 1. Dai hoi thanh vién quyét dinh giai thé hop tac xa
- N¢i dung thuc hién:

Hoi ddng quan tri (d6i voi mé hinh quan tri day du) hoic Giam dbc (d6i
véi md hinh quan tri rat gon) triéu tap Pai hoi thanh vién dé xem xét, quyét dinh
viéc giai thé hop tac xa. Pai hoi thanh vién thdng qua Nghi quyét giai thé hop
tac xa theo quy dinh cua Luat Hop tac xa. Nghi quyét giai thé phai c6 cac noi
dung chi yéu:

+ Tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac xa;

+ Ly do giai thé;

+ Thaoi han, thu tuc ban giao tai san chung khong chia, quy chung khong chia;

+ Thoi han, thu tuc thanh Iy hop ddng va thanh toan céc khoan no, phuong
an giai quyét no;

+ Phuong an xur 1y nghia vu phét sinh tir hop dong lao dong.

- Két qud thuec hién:

Pai hoi thong qua bién ban Pai hoi thanh vién va Nghi quyét giai thé hop
tac xa.

Buwéc 2. To chac thanh Iy tai san va thuc hién Nghi quyét giai thé

- Ngi dung thuc hién:

Sau khi Pai hoi thanh vién théng qua Nghi quyét giai thé, Hoi dong quan
tri hodc Giam déc truc tiép to chtc thanh ly tai san theo Nghi quyét Pai hoi
thanh vién (trudng hop Diéu 1é quy dinh thanh Iap t6 chic thanh ly riéng thi
thuc hién theo Diéu 18).

Pong thoi thuc hién viéc kiém ké tai san, thanh Iy hop dong, thu hdi cac
khoan phai thu, thanh toén céc khoan no, thuc hién nghia vu thué, giai quyét ché
d6 ddi véi nguoi lao dong va xu Iy tai san chung khong chia va quy chung
khong chia theo quy dinh.

- Két qud thuc hién:



Hoan thién hd so gom: Bién ban kiém ké tai san; Bién ban thanh ly tai san;
Ho so xur ly cdng ng; H so xtr 1y lao dong.

Buwéc 3. Thong béo viéc giai thé

- Noi dung thuc hién:

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay théng qua Nghi quyét giai thé,
ngudi dai dién theo phap luat cua hop tac xa phai:

+ Giri Nghi quyét giai thé dén co quan dang ky hop tac xa;

+ Giri d@én Uy ban nhan dan cip c6 thim quyén theo quy dinh;
+ Gui co quan thué;

+ Gui nguoi lao dong;

+ Trudng hop con nghia vu tai chinh thi gui dén chu no va céc to chuc, ca
nhan c6 quyén, nghia vu lién quan;

+ Niém yét cong khai Nghi quyét giai thé tai tru so chinh, chi nhanh, vin
phong dai dién (néu co).

- Két qud thuc hién:

Hoan thién Ho so thong bao giai thé, Chang tir gui théng béo va Bién ban
niém yét.

Buéc 4. Co quan diang ky hop tac x4 céng khai tinh trang giai thé

- N¢gi dung thuc hién:

Sau khi nhan dugc Nghi quyét giai thé, co quan dang ky hop tac xa cap
nhat tinh trang "Pang 1am thu tuc giai thé" trén Co s& dir liéu vé dang ky hop
tac xa.

- Két qua theee hién: Thong bao tinh trang giai thé duoc cong khai.

Bwéc 5. Hoan thanh cac nghia vu trude khi dang ky giai thé

- Ngi dung thuc hién:

Trudc khi nop ho so dang ky giai thé, hop tac x& phai hoan thanh toan bo
cac khoan no, nghia vu thué, nghia vu ddi voi ngudi lao dong, thanh 1y cac hop
ddng, cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
(néu c6) va hoan thanh viéc xu ly tai san.

- Két qua thuee hién: HO so chang minh viéc hoan thanh nghia vu.

Buéc 6. Nop ho so dang ky giai thé

- Ngi dung thuc hién:



Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va
hoan thanh nghia vu vé thué, hop tac xa nop hd so dang ky giai thé dén co quan
dang ky kinh doanh cp x&. H6 so ding ky giai thé bao gom céac gidy to sau day:

+ Théng bao vé viéc giai thé hop tac xa ;

+ Ban sao s6 dang ky thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;

+ Ban sao s dang ky thanh vién lién két khéng gop von (néu co). Trudng
hop hop tac xa c6 thanh vién lién két khéng gop vén nhung khong 1ap sé ding
ky thi thdng bdo vé viéc giai thé phai bao gom théng tin thanh vién lién két
khong gop von trong thoi gian 06 nim trudc thoi diém giai thé; théng tin bao
gom: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé dinh danh c& nhan hoic sb gidy to
phap Iy cua ca nhan d6i véi thanh vién la ca nhan; tén, ma sé hoac s6 giay to
phap 1y cua td chic, dia chi tru s chinh di vai thanh vién 1a té chic; thoi diém
tro thanh thanh vién;

+ BA&0 cé4o V& viéc xt ly tai san caa hop tac x& giai thé;

+ Ban sao hoac ban chinh quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung khong chia,
tai san chung khong chia caa Uy ban nhan dan cap xa noi hop tac xa dit tru so
chinh trong truong hop hop tdc x&8 cé quy chung khéng chia, tai san chung
khong chia c6 nguon hd tro toan bo tir Nha nudéc;

+ Ban sao hoac ban chinh béo céo két qua chuyén nhugng, thanh Iy tai san
cua hoi dong thanh Iy tai san chung khong chia trong trudng hop hop tac xa co
qui chung khong chia, tai san chung khéng chia c6 ngudn hd trg mét phan caa
Nha nuoc.

- Két qua thyee hién: Ho so dang ky giai thé dugc tiép nhan.

Buwdc 7. Cap nhat tinh trang phép ly

- Noi dung thuc hién:

Co quan dang ky hop tac x4 cap nhat trén Co so dit liéu vé dang ky hop tac
x4 sang tinh trang "Da giai thé"va ra thong béo vé viéc giai thé cua hop tac xA.

- Két qua thyee hién: Hop tac x& cham dat tu cach phap 1y.

I11. Giai thé bit budc Hop tac xa

Hop tac x& giai thé bat buoc 1a khi hop tac xdthuoc mot trong cac truong
hop sau:

- Khdng hoat dong trong 12 thang lién tuc;

- Khong dam bao du sé lugng thanh vién téi thiéu theo ding quy dinh cua
Luat nay trong 12 thang lién tuc;

- Khéng té chtre dai hoi thanh vién thudng nién trong 18 thang lién tuc ma
khéng co ly do;



- Bi thu hoi gidy chtng nhan ding ky;

- Giai thé theo quyét dinh cua Toa an.

Quy trinh thi tuc giai thé hep tac x4 bit bude nhw sau:
Bwéc 1. Xac dinh truong hop giai thé bat budc

- N¢gi dung thuc hién:

Co quan c¢6 tham quyén hodc co quan ding ky hop tac xi ra soat, xac dinh
hop tac x4 thudc trudng hop phai giai thé bat budc theo quy dinh cia Luat Hop
tac xa nam 2023.

Viéc xem xét duoc thuc hién trén co so hd so quan ly, két qua thanh tra,
kiém tra hodc thong tin do co quan, to chirc ¢ lién quan cung cap.

- Két qud thuec hién:

Ho so xé4c dinh cin ctr giai thé bét budc.

Vin ban dé xuat xu ly theo quy dinh.

Buwéc 2. Ban hanh quyét dinh giai thé bat buoc
- Noi dung thuc hién:

Co quan c6 tham quyén xem xét hd so va ban hanh quyét dinh giai thé bat
budc d6i véi hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh cua phap luat.

Quyét dinh giai thé duoc gui cho hop tac x3, co quan dang ky hop tac xa va
cac co quan, to chuc cé lién quan dé to chuc thuc hién.

- Két qud thuc hién: Quyét dinh giai thé bat buoc.
Bwéc 3. To chuc thyuc hién viéc giai thé
- Noi dung thuc hién:

Sau khi c6 quyét dinh giai thé bat budc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Cham dut hoat dong san xuat, kinh doanh;

+ Thanh ly tai san theo quy dinh;

+ Thanh toan cac khoan ng va nghia vu tai san;

+ Thyc hién nghia vu vé thué va cac nghia vu tai chinh khac;

+ Chém dut hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh (néu co);

+ Hoan thanh cac nghia vu d6i v4i nguoi lao dong theo quy dinh cua phap
luat.



- Két qud thuc hién: Cac nghia vu vé tai san, tai chinh va lao dong duoc Xt
ly theo quy dinh.

Buwéc 4. Hoan thién ho so dang ky giai thé
- Noi dung thuc hién:

Nguoi dai dién theo phap luat hoic nguoi duoc ty quyén lap hd so ding ky
giai thé theo quy dinh, gém:

+ Thong bao vé viéc giai thé hop tac x&, lién hiép hop tac x&;
+ Quyét dinh giai thé bat budc;

+ Céc tai lidu ching minh viéc hoan thanh nghia vu tai san, nghia vu thué
va cac nghia vu khac theo quy dinh;

+ Vian ban uy quyén (néu cd) va céc tai liéu khéac theo yéu cau cua co quan
dang ky hop tac xa.

- Két qua thuec hién: Ho so dang ky giai thé dugc hoan thién.
Buéc 5. Nop hd so dang ky giai thé
- Noi dung thuc hién:

Nguoi dai dién theo phap luat hoic ngudi duoc ty quyén nop hd so dén co
quan dang ky hop tac xa bang hinh thuc truc tiép hoac truc tuyén theo quy dinh.

Truong hop hd so chua day da hodc chua hop I8, thuc hién sira doi, bo
sung theo yéu cau cua co quan dang ky.

- Két qua thuee hién: Ho so dang ky giai thé duoc tiép nhan va xu ly.

Bwéc 6. Cap nhat tinh trang phap Iy va cham dut hoat dong

- Noi dung thuc hién:

Sau khi hd so hop Ié, co quan diang ky hop tac x& cap nhat tinh trang phap
ly cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co sé dir liéu quéc gia vé ding ky
hop tac xa sang tinh trang da giai thé theo quy dinh.

- Két qud thuec hién:

Tinh trang phap ly cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc cap nhat 1a da
giai thé.



QUY TRINH THANH LAP MG1 LIEN HIEP HQP TAC XA

I. Can cw phap ly

- Luat Hop tac xa nam 2023;

- Nghi dinh 295/2026/ND-CP cuaa Chinh phu vé ding ky to hop tac, hop tac
xa, lién hiép hop tac xa;

- biéu 1é cua céac hop tac xa c6 nhu cau tham gia lién hiép hop tac xa.

I1. Quy trinh thanh lap méi lién hiép hop tac xa

Bwéc 1. Van dong thanh 1ap va théng nhat quyét dinh

- Noi dung thuc hién

Cac hop tac xa c6 nhu cau lién két tién hanh trao d6i, thdng nhat quyét dinh
thanh 1ap Lién hiép hop tac xa trén co s nhu cau hop tac, ma rong quy mé hoat
dong, nang cao hiéu qua san xuat, kinh doanh va kha ning canh tranh. C4c hop
tac x& théng nhat cac noi dung nhur:

+ Muc tiéu thanh lap Lién hiép hop tac xa;

+ Tén goi, tru so chinh;

+ Nganh, nghé hoat dong;

+ Danh séach cac hop tac xa tham gia thanh lap.

+ Cac noi dung can thiét khac phuc vu viéc thanh 1ap Lién hiép hop tac xa.
- Két qud thuc hién

Bién ban théng nhét chi treong thanh 1ap Lién hiép hop tac xa.

Danh sach cac hop tac xa tham gia thanh lap.

Budéc 2. Thanh 1ap Ban van dgng

- N¢i dung thuc hién

Cac hop tac xa co thé thong nhat thanh 1ap Ban van dong hoic ctr nhom dai
dién dé thyuc hién viéc chuan bi thanh 1ap Lién hiép hop tac x&, c6 trach nhiém
xay dung ké hoach thuc hién; chuan bi hd so, tai liéu; diéu phéi qué trinh chuan
bi va to chirc Hoi nghi thanh lap.

- Két qud thuc hién

Ké hoach chuan bi thanh 1ap Lién hiép hop tac xa.
Bwéc 3. Chuan bj ho so thanh 1ap

- Noi dung thuc hién



M3i hop tac x& thanh vién ban hanh Nghi quyét hoac Quyét dinh theo Diéu
16 vé viéc tham gia thanh 1ap Lién hiép hop tac xa va ctr nguoi dai dién tham duy
Hoi nghi thanh 1ap. Chuan bj hd so thanh 1ap Lién hiép hop tac xa theo quy dinh
cua phap luat, gom:

+ Du thao Diéu 18 Lién hiép hop tac x&;
+ Phuong 4n san xuat, kinh doanh;
+ Phuong an t6 chirc va hoat dong;

+ Danh sach hop tac xa thanh vién va nguoi dai dién cta tirng hop tac xa
thanh vién, dy kién von gop cua tirng HTX thanh vién:

+ Du kién nhan sy Hoi dong quan tri, Ban kiém soét hoic Kiém soat vién,
Nguoi dai dién theo phap luat;

+ Ho so phuc vu Hai nghi thanh lap;

- Két qud thuec hién

Ho so thanh 1ap Lién hiép hop tac xa dugc hoan thién.
Buwéc 4. To chirc Hoi nghi thanh lap Lién hiép hep tac xa
- N¢i dung thuc hién

T chuc Hoi nghi thanh 1ap Lién hiép hop tac xa. Hoi nghi xem xét, quyét
dinh:

+ Chu treong Thanh Iap Lién hiép hop tac x&;

+ Diéu 1& Lién hiép hop tac x&;

+ Phuong 4n san xuat, kinh doanh;

+ Vén diéu I¢;

+ Danh sach hop tac xa thanh vién;

o Bau Hoi déng quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat hoic

Kiém soat vién;

+ Théng qua viée xac dinh nguoi gi chuc vu Giam dbc (Tong giam d6c)
hodc giao H6i dong quan tri bo nhiém theo Diéu I€ Lién hiép hop tac xa.

- Két qud thuec hién

Bién ban Hoi nghi thanh lap.

Nghi quyét Hoi nghi thanh lap Lién hiép hop tac xa.

Budéc 5. Hoan thién ho so va ding ky thanh 1ap

- Ngi dung thuc hién



Nguoi dai dién theo phép luat cua Lién hiép hop tac x& hoan thién hé so
dang ky theo biéu mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 295/2026/NB-CP, gdbm:

+ Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap;

+ Diéu I¢;

+ Nghi quyét Hoi nghi thanh lap;

+ Bién ban Hoi nghi thanh 1ap;

+ Danh sach hop tac xa thanh vién;

+ Danh sach Hoi ddng quan tri; Ban kiém soat hoic Kiém soat vién;
+ Phuong an san xuat, kinh doanh;

Nguoi dai dién theo phap luat nop hd so dén co quan dang ky hop tac xa co
tham quyén bang hinh thic truc tiép hoac truc tuyén theo quy dinh. Truong hop
hd so chua hop 1€, thuc hién sira doi, bo sung theo yéu cau cua co quan dang ky.

- Két qud thuec hién
Ho so dang ky thanh 1ap duoc tiép nhan va giai quyét theo quy dinh.

Lién hiép hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan ding ky va c6 tu cach
phap nhan ké tir ngay duoc cap Giay ching nhan ding ky.

Bwéc 6. T6 chirc hoat dong sau khi thanh Iap
Lién hiép hop tac x& trién khai cac cong viéc sau dang ky, gom:

+ Thyc hién cac thu tuc vé con dau (néu ¢ nhu cau), thué, tai khoan thanh
toan va cac tha tuc hanh chinh co lién quan;

+ Ban hanh céc quy ché quan ly, diéu hanh;
+ Trién khai phuong an san xuat, kinh doanh;

+ To chirc hoat dong theo Piéu 18.



QUY TRINH THANH LAP TO HQP TAC

I. Can cw phap ly

- Luat Hop tac x4 ndm 2023, Picu 107 quy dinh viéc thanh 1ap, t6 chirc va
hoat dong cua t6 hop tac duoc thuc hién trén co s& hop dong hop tac theo quy
dinh cua phap luat dan su.

~ - Nghj dinh s6 295/2026/ND-CP ngay 23/7/2026 cua Chinh phi vé dang

Ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

II. Cac budéc thanh 1ap to hep tac

Buwéc 1. Van dong céc thanh vién tham gia té hop tac

Cac ca nhan, ho gia dinh hoac phap nhan c¢6 nhu cau hop tac cing nhau
san xuat, kinh doanh hozc cung tng dich vu thong nhat:

- Muc tiéu hoat dong;

- Nganh nghé hoat dong;

- S6 lugng thanh vién;

- Mtc gop von (néu co);

- Nguoi dai dién to hop tac.

Bwéc 2. Thong nhat va hoan thién Hop dong hop tac

Cac thanh vién c6 thé to chac cudc hop dé théng nhat noi dung Hop dong
hop tac:

- Tén t6 hop tac;

- bia chi hoat dong;

- Muc tiéu hop tac;

- Noi dung hop tac;

- Thanh vién tham gia va quyén, nghia vu cua cac thanh vién;

- Muc déng gop tai san, von, cong suc;

- Phuong thtrc phén chia loi ich;

- Ctr nguoi dai dién to hop téc;

- Thoi han hop tac;

- biéu kién cham dut hop tac;

- Giai quyét tranh chap;

- Nguyén tac quan ly tai san chung; nguyén tic sura doi Hop dong; nguyén

tac tiep nhan thanh vién mai va nguyén tac rat khoi to hop tac.

- Thoi diém c6 hiéu huc;
- Théng qua Hop ddng hop tac.
Buwéc 3. Ky két Hop ddng hop tac



Theo Luat Hop tac x& 2023, t6 hop tac dugc thanh 1ap va hoat dong trén
co s& hop dong hop tac. Do d6, hop dong hop tac phai co6 chir ky cua tat ca cac
thanh vién tham gia.

Buwéc 4. Dang ky t6 hop tac (néu thude trudng hop phai dang ky)

T hop tac phai diang ky khi:

- C6 gbp von va hop ddng hop tac khong xac dinh thoi han;

- C6 gbp vén va thoi han hop déng tir 12 thang tro Ién;

Theo quy dinh hién hanh, qh(*) so dang ky dugc nop tai co quan dang ky
kinh doanh cap xa noi dat tru so to hop tac.

I11. Ho so thanh 14p t6 hop tac

1. Trwong hop chi thanh lap dé hoat dong

Thong thuong can co:

(1) Bién ban hop thanh lap to hop tac

Noi dung: Thoi gian, dia diém hop; Thanh phan tham dy; Noi dung thao
luan; Két qua biéu quyét; Ctr nguoi dai dién.

(2) Danh sach thanh vién t6 hop tac

(3) Hop géng hop tac: Pay 1a van ban bat budc va 1a co s¢ phéap ly cho
hoat dong cua td hop tac.

(4) Quyét dinh cir nguoi dai dién t6 hop tac: C6 thé ghi trong bién ban
hop hoac lap thanh van ban riéng.

2. Truong hop ding ky to hop tac

Ngoai cac giay to trén, can chuan bi:

(1) Giay dé nghi ding ky t6 hop tac

(2) Hop dong hop tac

(3) Danh sach thanh vién

(4) Ban sao giay to phép ly cua ngudi dai dién (CCCD)

I11. HO SO PHUC VU THANH LAP TO HQP TAC

1. Ho so ndi bd khi thanh 1ap té hep tac (khong thude truong hop phai
dang ky)

Pé bao dam viéc to chuc, quan 1y va luu trit ho so, to hop tac nén chuan
bi cac tai liéu sau:

(1) Bién ban hop thdng nhat thanh Iap t6 hop tac (néu cé té chic hop).

(2) Danh sé&ch thanh vién tham gia to hop tac, gdm cac thong tin co ban
cua tirng thanh vién va ndi dung tham gia hop tac.

(3) Hop dong hop téc.

~ (4) Vin ban xé4c nhan nguoi dai dién cua to hop tAc (néu céc bén thong

nhat lap riéng). Truong hop thong tin vé nguoi dai dién da dugc the hién day du
trong Hop dong hop tac hoac Bién ban hop thi khdng can lap van ban riéng.



2. Ho so ding ky t6 hop tac (ddi véi truong hop thudc dién phai ding ky)

Truong hop to hop tac thugc dién phai déng ky theo quy dinh cua Luét
Hop tac xa ndm 2023, ho so dang ky thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh s6
295/2026/NDb-CP, gom:

(1) Giay dé nghi ding ky t6 hop tac theo miu quy dinh.

(2) Hop dong hop téc.

_ (3) Danh sach thanh vién t6 hop tac (néu la thanh phan ho so theo bicu

mau dang ky).

(4) Ban sao giay to phap Iy cia ca nhan ddi v6i ngudi dai dién cua to hop
tac hogc giay to phap 1y khac theo quy dinh cua phap luat va huéng dan tai Nghi
dinh s6 295/2026/ND-CP.
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