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LIEN MINH HTX TP.HAI PHONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG Poc lip - Tw do - Hanh phiic
NGUOI LAM VIEC NAM 2024

, Hai Phong, ngay- Y thing Y ném 2024
Sé: 9% /Qb-HPTD

QUYET PINH
Ban hanh Néi quy phéng van xét tuyén ngudi lam viée nim 2024

CHU TICH HQI PONG TUYEN DUNG

Cdn cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chitc; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP
ngay 07/12/2023 cia Chinh phii siea d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cuia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sic dung
va quan ly vién chiee;

Cén cit Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé Néi vu ban
hanh Quy ché té chire thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc, thi ndng ngach
cong chire, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chitc, vién chike, thi ndng ngach céng chike, thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chikc,

Can ctt Ké hoach sé 211/KH-LMHTX ngay 31/7/2024 cua Lién minh Hop tdc
xd thanh phé Hai Phong vé viéc tuyén dung nguoi lam viéc nam 2024,

Cdn cit Quyét dinh s6 78/QB-LMHTX ngay 27/8/2024 vé viéc thanh lgp Héi
dong tuyén dung nguoi lam viéc ndm 2024;

Theo dé nghi cia Thu ky Hoi dong tuyén dung ngwoi lam viéc ndm 2024
tai Phiéu trinh ngay 25/9/2024,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Néi quy phong véan xét tuyén nguoi lam viéc nim 2024 cia
Lién minh Hop tac xa thanh phd (Ngi quy kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.



Piéu 3: Hoi dc)ing tuyén dung; Ban Kiém tra, sat hach; Ban D2 thi; Ban kiém
tra Phiéu ding ky du tuyén; Ban Gidm sét; cac bd phén c6 lién quan va céc thi sinh
du thi vong 2 (phéng van) chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3;

- CT, cac PCT LMHTX TP;
-Luu VT.




HTX TP.HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G TUYEN DUNG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
VIEC NAM 2024

Hdai Phong, ngay  thdng  ndam 2024

NOI QUY
Thi phéng van (vong 2) ky tuyén dung ngudi lam viéc
nim 2024 ciia Lién minh Hop tic xa thanh phd

Piéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai c¢6 mit tai dia diém phong vén dung thoi gian quy dinh (bt dAu tir
7h30 phut). Trang phuc gon gang, vin minh, lich sy. Chap hanh hiéu 1énh cta Hoi
dong tuyén dung va huéng dan cta Ban Kiém tra, st hach.

2. Xuat trinh Can cu6c cong dan/Gidy chimg minh nhan dan (con han st
dung) hoic gidy t& tiy than hop phap khéac ¢ dan anh dé thuc hién déi chibu truéc
khi vao phong thi.

3. Chi dugc mang vao phong phong vén: bat (viét), thude ké va st dung gidy
nhap do ban Kiém tra, sat hach phat ra; Thi sinh phai ghi 16 ho tén, s6 béo danh vao
gidy phong vn.

4. Khong dugc sir dung dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi
tinh, mdy tinh bang, cic phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao
lru dir lidu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khac va cac giéy to, tai liéu co
lién quan dén ndi dung phong van.

5. Giit trat tu, khong dugc trao ddi véi nguoi khac va khong duoc hat thude
hoic sir dung chét kich thich trong phong thi.

6. Hoi ddng cin ctr sé bao danh dé goi tén timng thi sinh vao phong dé béc
tham ciu héi va tra 101 phong van. Trudng hop thi sinh ving mit sau 30 phat ké
tir lic Hoi dong goi vao bdc tham cau héi thi dugc coi nhu bo phong vén.

7. Thoi gian phong vén 1a 30 phit, trong d6 thoi gian chudn b sau khi béc
thim dé 1a khong qua 15 phit. Thi sinh chi duge boc tham cau hoi 01 1an, khi bbc
dé phong van xong, thi sinh v& vi tri chuén bi n6i dung dé tra 1di. Thi sinh chuén bj
nbi dung cau hoi trén gidy cua Hoi déng chudn bi sén, chudn bj xong bdo cdo véi
cén b phong van dé tra 161 hodc khi thoi gian gan hét can bo phong van goi 1én tra
loi.



8. Sau khi két thiic phéng vén, thi sinh phai np lai d& phong vén va gidy
duge can bd phong véan phat ra (ké ca gidy chua dugc st dung), ky tén vao danh
sach ndp bai tra 101 phong van va ra khéi phong phong van.

9. K& tir khi béc thim cau hoi thi sinh khong duoc ra ngoai phong phong
vAn, néu c6 dau, dm bét thuong thi phai bio cho can b phéng véin dé can bd phong
vén béo cdo cho Trudong ban Ban kiém tra, sat hach xem xét, giai quyét.

Thi sinh ¢6 quyén phan anh nhitng hanh vi nhiing ngudi vi pham ndi quy
phong van cho Ban Giam sat ky xét tuyén ngudi lam viéc.

Piéu 2. Xir Iy vi pham d6i v6i thi sinh

1. Thi sinh vi pham N6i quy déu phai lap bién ban xir Iy vi pham va tiy theo
muc do vi pham, thi sinh s€ bi xur ly ky luat theo cac hinh thirc sau:

1.1. Khién trdch: Hinh thtc ky luat khién trach do ngudi phong vén lap bién
ban, cong bd cong khai tai phong phong van va ap dung dbi véi thi sinh vi pham
mét trong céc 16 sau:

- Trao dbi voi ngudi khac d3 bj nhic nhé (01 14n) nhung van khong chép
hanh.

- Mang dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, may tinh
bang, cdc phuong tién k¥ thudt thu, phét truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu,
thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khic vao phong phong van nhung chua sir
dung.

Thi sinh bi khién trach s& bi trir 25% két qua diém phong van.

1.2. Canh cdo: Hinh thirc ky luat canh cdo do can b phong van 1ap bién
ban, cong bd cong khai tai phong phéng van va ap dung d6i véi thi sinh vi pham
mot trong cac 16 sau:

- Sir dung tai liéu trong phong phéng van.

- Su dung dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, may tinh
bang, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit lidu,
thiét bi chira dung, truyén tai thong tin khéc trong phong phéng vén.

Thi sinh bi canh c4o s& bi trir 50% két qua diém phong vén.

1.3. Pinh chi phéng vin: Hinh thirc ky ludt dinh chi phong van do Trudng
ban Kiém tra, sat hach quyét dinh, céng bd céng khai tai phong phong van va ap
dung ddi véi thi sinh vi pham da bi lap bién ban véi hinh thic canh cdo nhung van
cb tinh vi pham ndi quy phong véan hodc thi sinh ¢b ¥ gdy mét an toan, trat ty lam
anh huéng dén budi phong van.



1.4. Hiiy két qua phéng viin: Dugc 4p dung dbi véi nhitng thi sinh bi phét
hién phong van ho.

1.5. Thi sinh ¢b ¥y gy mét trét tu, an toan trong phong phéng van, ngoai viéc
bi dinh chi va huy két qua phong vén, tiy theo tinh chat, mtc dd con bi xit Iy theo
quy dinh ctia phap luat.

2. Céc truong hop thi sinh vi pham ndi quy phéng vén phai lap bién ban, can
bd phong vén va thi sinh vi pham cung ky vao bién ban. Trudong hop thi sinh vi
pham khong chiu ky vao bién ban thi mdi thi sinh khac ching kién va mét thanh
vién cua Ban Gidm sit cung ky vao bién ban. Sau khi 14p bién ban, Truéng Ban
kiém tra, sat hach c6 trach nhiém bao cdo lai véi Chu tich Hoi d("ing tuyén dung dé
xem xét quyét dinh va cong bd cdng khai tai phong phong van.

Piéu 3. Quy dinh dbi véi Hoi dong tuyén dung; Ban kiém tra, sat hach;
Ban Giam sat

1. Phéi c6 mit tai dia diém thi ding gio quy dinh (bit dau tir 7h30). Trang
phuc gon gang, vin minh, lich sy, deo thé theo quy dinh.

2. Thyc hién ding chirc trach, nhiém vu d& dugc phin cdng theo ndi quy cua
ky phong van xét tuyén ngudi lam viéc.

3. Giir trat tu, khoéng duge hat thube, khong dugc str dung dién thoai di dong,
mdy ghi &m, m4y anh, may vi tinh, cdc phuong tién ky thudt thu, phat truyén tin,
phuong tién sao luu dit lidu, thiét bi chira dyung, truyén tai thong tin khéac trong
phong phoéng vén.

4. Khong dugc trao doi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thdi gian phong

Piéu 4. Cham diém phéng vén

1. Khi chdm diém phong van phai c6 it nht 02 thanh vién trd 1én chdm diém
thi. Piém chdm phong van dugc cac thanh vién chdm doc 1ap trén phiéu chdm diém
d6i véi timg thi sinh, ¢6 chit ky va ghi rd ho va tén thanh vién chdm diém.

2. Xir Iy két qua diém phong vén:

a) Trudng hop céc thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 05 diém tr&
xudng (diém cua thanh vién cham cao nhit voi diém cua thanh vién chdm diém
thap nhat) thi 14y diém trung binh vao bang téng hop chung. Piém 1 cta tdng diém
toan bai dugc lam tron dén 1 (mdt) chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia
cham thi cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.



b) Truong hop cac thanh vién chim chénh léch nhau tir trén 05 dén 10 diém
(diém cta thanh vién chim cao nhét véi diém cta thanh vién chdm thap nhét) thi
Trudng ban Kiém tra, sat hach td chirc dbi thoai véi cac thanh vién tham gia cham.
Sau d6 Trudng ban Kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc r6i ghi diém vao
bang tdng hop chung. Piém 18 cia téng diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mot)
chit sé thap phan. Céc thanh vién tham giam gia chim thi va Trudng ban Ban Kiém
tra, sat hach cuing ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém tré lén
(diém cua thanh vién chdm cao nhét véi diém cia thanh vién cham thip nhit) thi
Truéng ban Ban Kiém tra, sat hach bdo cdo Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét
dinh diém chinh thtc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Diém 1é cta tong
didm toan bai duoc lam tron dén 1 (mot) chit sd phap phan. Cac thanh vién tham
gia cham diém thi va Chu tich Hoi dong tuyén dung cling ky, ghi 1d ho va tén vao
bang tong hop chung.

3. Trudng ban Ban Kiém tra, sat hach niém phong két qua chdm phéng van
va ban giao cho Hoi déng tuyén dung ngay sau khi két thirc budi phong vén.

4. Khong thyc hién viéc phiic khao dbi véi két qua diém thi phong vén.

Piéu 5. Xir 1y vi pham dbi véi cong chire, vién chirc tham gia t6 chirc
phéng van va cd nhan lién quan khac vi pham néi quy, quy ché phéng vin

1. Nguoi tham gia td chirc phong van (thanh vién Hbi déng tuyén dung,
thanh vién Ban kiém tra, sat hach, thanh vién Ban Giam sat) 1a cong chure, vién
chtc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy xét tuyén ngoai viéc bi dinh chi 1am céng tac xét
tuyén con bi xem xét xir ly ky luat theo quy dinh cta phap luat vé can bd, cong
chirc, vién chirc.

2. Cong chire, vién chirc khong tham gia t6 chirc xét tuyén nhung cé céc
hanh vi, nhu: phong van ho, chuyén dé phong van ra ngoai, dua 15 giai vao cho thi
sinh, dura thong tin sai léch gdy anh huéng x4u dén ky xét tuyén, gy rdi lam maét
trdt tu tai khu vuc phéng van bi xur ly ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can
bd, cong chirc, vién chuec.

3. Ngudi tham gia t6 chirc phong van va nhitng ngudi ¢6 lién quan dén viée
t6 chirc phong véan khong phai 1a can bd, coéng chirc, vién chic néu ¢6 hanh vi vi
pham ndi quy phong van, tity theo tinh chét, mic do s& bi xem xét xtr ly ky luét
theo quy dinh ctia phap ludt vé can bg, cong chirc, vién chic./.
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