TONG CUC THUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE TP HAI PHONG DPéc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 24} /(CTHPH-TTHT : Hai Phong, ngay Q¥ thang § nam 2021
V/v tiép nhén thu tyc hanh chinh vé
hoa don, 4n chi nham dam bao cong
tac phong, chdng dich COVID- 19

Kinh giri: Cac t6 chirc, doanh nghiép ndp thué tai Vian phong Cuc Thué

Dé nang cao hiéu qua phuc vu ngudi ndp thué, dam bao cac khuyén céo
trong cong tac phong, chong dich bénh, Cuc thué Thanh phé Hai Phong hd tro
tiép nhan cac thu tuc hanh chinh lién quan dén héa don, Bién lai thong qua thur
dién tir.

Dia chi email tiép nhan: glac_vpct.hph@gdt.gov.vn (Doanh nghiép ghi
rd dién thoai ciia ngudi thuc hién giao dich dé Co quan Thué lién hé tra két qua).

S6 dién thoai hd trg: 02253.552.287

Thoi gian ap dung: tir ngay 01/09/2021 ﬂ
p r v
bia chi nhan thu: Cuc Thué TP Hai Phong - S6 89 duong Bui Vién, /& cuc

phudng Vinh Niém, quan Lé Chén, thanh phé Hai Phong.

1. Tha tuc xir phat hanh vi lam mat, chay, hong héa don

Budce 1: Pon vi thuc hién khai bdo mét, chay, hong 4n chi qua hé théng
Thué dién tr (Mdu BC21/AC - phu luc 3.8 Théng tw sé 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014). Pong thoi, scan ho so gl qua email glac_vpet.hph@gdt.gov.vn
g6m: Thong béo mét, chdy, hong héa don; Bién ban mat, chay, hong hoa don
(c6 ky xac nhan gifra bén mua va bén ban); Ban sao Lién 1 hoa don c6 ky xac
nhan va déng dau ctia dai dién phép luat bén ban; Gidy ty quyén néu khong phai
ngudi dai dién phap luat cia don vi ky bién ban (thoi han iy quyén, ndi dung Gy
quyén ddi véi truong hop iy quyén) va céc tai liéu lién quan (néu c6).

Budc 2: Trong ngay lam viéc, hodc 01 ngay sau khi tiép nhan hd so qua
hom thu dién tir, can bd Thué dugc giao nhiém vu xu phat mat, chay, hong hoa
don tién hanh kiém tra tinh chinh xé4c ciia hd so, thuc hién lap bién ban vi pham
hanh chinh vé héa don, trinh lanh dao phu trach ky s6 vao Bién ban vi pham
hanh chinh vé hoa don, giri qua email cho doanh nghiép.

Ngay sau khi nhan duge Bién ban vi pham hanh chinh ciia Co quan Thué
guri qua email, Doanh nghiép thuc hién ky bién ban va dong phong bi gt
chuyén phat nhanh vé Phong Tuyén Truyén - Hb tro NNT thudc Cuc Thué TP
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Hai Phong kém ho so c6 chir ky va dong dau sao y ciia don vi bao cdo mat,
chay, hong hoa don.

Co quan Thué thuc hién ban hanh Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh
vé hoa don ngay sau khi nhan duoc Bién ban vi pham hanh chinh vé héa don va
giri Quyét dinh qua thu bao dam cho Doanh nghiép ngay trong ngay.

2. Thi tuc xir phat hanh vi khong n¢p, cham ngp bao cao tinh hinh sir
dung hoa don

Ngay sau khi hét thoi han ndp béo cdo tinh hinh str dung héa don theo quy
dinh hién hanh tai Piéu 27 Théng tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014, Can
bd Thué duoc phan cong nhiém vu xtr phat vi pham hanh chinh vé Bdo céo tinh
hinh stir dung hoa don sé& thong béo va giri bién ban xir phat vi pham hanh chinh
qua email cho doanh nghiép.

Khi nhan duoc Bién ban vi pham hanh chinh cta Co quan Thué giri qua
email, Doanh nghiép thuc hién ky bién ban va déng phong bi giri chuyén phat
nhanh vé Phong Tuyén Truyén - HO trg NNT thudc Cuc Thué TP Hai Phong. Co
quan Thué thuc hién ban hanh Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh vé hoa
don ngay sau khi nhan dugc Bién ban vi pham hanh chinh vé héa don va giri
Quyét dinh qua thu bao dam cho Doanh nghiép ngay trong ngay.

3. Thii tuc cap chirng tir khau trir thué TNCN

Budc 1: Pon vi thuc hién scan ndi dung hd so va giri vao dia chi hom thu

qlac_vpet.hph@gdt.gov.vn gom: Pon dé nghi cap chimg tir khéu trir thué thu
nhap ca nhan (Mdu 07/CTKT-TNCN phu luc ban hanh kém theo Thong tu 56
92/2015/TT-BTC); Gidy gi6i thiéu vé viée ngudi duge Cong ty gidi thiéu dén
Co quan Thué nhan chimg tir; Gidy ty quyén (thoi han ty quyén, ndi dung Gy
quyén dbi véi truong hop Gy quyén ky van ban nhén bién lai); Gidy ching
minh nhén dan/thé can cude céng dan/hd chiéu con trong thoi han sir dung
theo quy dinh phép luat ctia ngudi di nhan chimg tir khau trir thué TNCN.

Budc 2: Trong ngay 1am viéc, sau khi tiép nhan hd so qua hom thu dién
tir, can bd Thué dugc phén cong hoan thanh thu tuc kiém tra hd so cép Chirng ttr
khau trir thué TNCN dam bao dung quy dinh, truc tiép goi dién cho can b giao
dich ctia doanh nghiép dén ddi chiéu hod so gdc va ky phiéu nhan Chimg tir.

4. Thii tuc cap phat Bién lai thu tién phat

Bude 1: Pon vi thue hién scan ndi dung hd so va giri vao dia chi hom thu

qlac_vpct.hph@gdt.gov.vn gobm: Vin ban vé viéc dang ky nhan bién lai thu
tién phat; Van ban duoc giao nhiém vu thu (trudng hop cép lan dau d6i véi
bién lai thu tién phat); Gidy uy quyén (thdi han Gy quyén, ndi dung Gy quyén
dbi véi truong hop ty quyén ky vin ban nhan bién lai); Gidy chimg minh nhan
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dan/thé cin cude cong dan/hd chiéu con trong thoi han sir dung theo quy dinh
cua phap luat.

Bude 2: Trong ngdy lam viée, sau khi tiép nhan hé so qua hom thur dién
tir, can b duoc phan cong hoan thanh thu tuc kiém tra hd so cap Bién lai thu
tién phat dam bao dung quy dinh, truc tiép goi dién thoai cho can bd giao dich
ctia doanh nghiép dén déi chiéu hd so gbc va ky phiéu nhan Bién lai.

5. Thii tuc ban Bién lai thu tién phi, 1é phi

Budce 1: Pon vi thuc hién scan ndi dung hd so va gui vao dia chi hom thu
glac_vpet.hph@gdt.gov.vn gdm: Vin ban d& nghi mua bién lai phi, 1& phi
(Mdu Phu luc 2.1 Thong tw 303/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016); Vin ban thé
hién don vi dugc giao nhiém vu thu phi, 1€ phi (truong hop mua lan dau); Gidy
Gy quyén (thoi han @iy quyén, ndi dung uy quyén dbi véi truong hop ty quyén
ky van ban mua bién lai); Gidy chimg minh nhan dan/thé cin cudce cong dan/hd
chiéu con trong thoi han str dung theo quy dinh cuia phap luét.

Budc 2: Trong ngay lam viée, sau khi tiép nhan hd so qua email, can bo
dugc phan cong hoan thanh thi tuc kiém tra hd so ban Bién lai thu phi, 16 phi
dam bao dung quy dinh, truc tiép goi dién thoai cho can bg giao dich cua doanh
nghiép dén déi chiéu hd so gbc va ky héa don, nhan Bién lai thu phi, 1é phi.

6. Thii tuc ban héa don quyén do Co quan Thué dit in

Bude 1: Pon vi thuc hién scan ndi dung hé so va giri vao dia chi hom t’fm ‘
qlac_vpet.hph@gdt.gov.vn gom: Pon dé nghi mua hoa don (mdu 3.3 phu luﬁﬁo
ban hanh kém theo Théng tw 39/2014/TT-BTC); Truong hop mua héa don lan 4 "w \\g ,
phai c6 cam két dia chi kinh doanh ctia NNT (mdu 3.16 ban hanh theo T?fzong trso
39/2014/TT-BTC); Gidy ty quyén (thdi han ty quyen, ndi dung ty quyén ddi voi
truong hop Uy quyén ky vin ban mua héa don); Gidy ching minh nhan déan/thé
cin cude cong dan/hd chiéu con trong thdi han str dung theo quy dinh cia phap
luat.

Budc 2: Trong ngay lam viéc, sau khi tiép nhan hd so qua email, can bo

Thué dugc phan cong hoan thanh thi tuc kiém tra hd so ban héa don quyén dam
bao ding quy dinh, tryc tiép goi dién thoai cho can bd giao dich cua doanh
nghiép dén ddi chiéu hd so gbc va ky héa don ban 4n chi, nhan hoa don quyén
tai Cuc Thué.

7. Thii tuc cAp héa don 1é do Cuc Thué dit in

Bude 1: Té chire, doanh nghiép thudc dién dugc Co quan Thué cép hoa

don 1é theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu sd 39/2014/TT-BTC ngay
31/3/2014 clia B Tai chinh thuc hién scan ndi dung ho so va giri vao dia chi
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hom thu qlac_vpet.hph@gdt.gov.vn gdm: Pon dé nghi cap héa don 1é (Mdu
3.4 Théng tw 39/2014); Gidy chirng minh nhan dan/thé cin cuéc cong dan/hod
chiéu con trong thoi han sir dung theo quy dinh ctia phap luat; Hop dong gitra
bén A va bén B kém theo céc tai liéu lién quan; Ké khai cac khoan thué phai
nop theo quy dinh (10 khai 04/GTGT truc tiép trén doanh thu; to khai
04/TNDN); Trudomg hop don vi khong c6 chir ky sé thi ndp truc tiép cho Co
quan Thué 2 loai t& khai nay; Néu c6 chir ky s thi gui truc tiép qua trang
thuedientu.gdt.gov.vn; Ban chup gidy ndp tién (néu ndp truc tiép); truong hop
NNT nop tién thué dién tir thi Co quan Thué ¢6 trach nhiém tra ctru, déi chiéu
khép véi s lidu da ké khai trén to khai.

Budc 2: Trong ngdy lam viéc, sau khi tiép nhan ho so qua email, can bd
dugc phéan cong hoan thanh thi tuc kiém tra hd so cép hoéa don 1é cho T6 chirc
khong kinh doanh dam bao ding quy dinh, truc tiép goi dién cho can by giao
dich ctia T6 chirc dén ddi chiéu hd so gbe va viét héa don 1é tai Van Phong Cuc
Thué; dong thdi yéu cAu ngudi mua, ngudi ban ky dén truc tiép trén hoa don.

Luwu y: Cac budc thuc hién thu tuc hanh chinh quy dinh ¢ trén ap dung
cho hé so giri dén Co quan Thué dam bao day du, ding quy dinh. Trudong hop
ho6 so khong ding quy dinh, can bd Thué dugc phan cong giai quyét thu tuc
hanh chinh ¢6 trach nhiém huéng dan truc tiép doanh nghiép qua dién thoai g
hoan thién va giri bb sung hd so ngay trong ngay.

Cuc Thué thanh phé Hai Phong tran trong thong bao./ a/’/

Noi nhan:

- Nhu trén;

- BLD Cuc;

- Cac CCT khu vuc quan, huyén;
- Website Cuc Thué;

- Email cac DN tai VPC;

- Luu VT, TTHT (25b)




